Obec Pernek,

Pernek ¢. 48, 900 53 Pernek,
ICO: 00 305 014, www.pernek.sk, e-mail: starosta@pernek.sk,
tel. €. +421 34 778 42 46, +421 34 778 41 23

Obec Pernek vyhlasuje vyberové konanie na poziciu:

Odborny referent pre uctovnictvo, personalistiku, mzdy a miestne dane

Miesto vykonu prace: Obec Pernek, Obecny urad, Pernek 48, 900 53 Pernek

Druh pracovného pomeru: plny Uvazok

Termin ndastupu: dohodou

Platové podmienky: v zmysle zdkona 553/2003 Z. z. a zakladnej stupnice platovych tarif
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zavislosti od skisenosti, znalosti a
odpracovanych rokov

Informacie o pracovnom mieste a naplni prace, pravomoci a zodpovednosti:

komplexné vedenie Uctovnictva

zabezpecenie Uplnosti a spravnosti dafovej a Uctovnej evidencie v zmysle platnych pravnych
predpisov

sledovanie a vyhodnocovanie plnenia rozpoctu prijmov a vydavkov podla jednotlivych
polozZiek ekonomickej klasifikacie

zodpovedanie za spravnost a Uplnost Uc¢tovania jednotlivych operacii

rieSenie zavazkov a pohladavok

spracovanie mesacnej, kvartalnej a ronej uzavierky

spolupraca pri zostavovani financného planu

sledovanie financ¢nej situdcie obce a kontrola plnenia platobnych povinnosti
dodrziavanie rozpoctovych opatreni a prislusnych pravnych predpisov
vypracovavanie hlaseni, vykazov, Statistik a prehlfadov

metodické riadenie Gctovania a nadvaznych procesov v sulade s platnou legislativou
spracovavanie a vedenie kompletnej mzdovej agendy

spracovavanie vykazov pre poistovne a darnovy Urad

komunikovanie s prislusnymi institiciami (Socialna poistovna, zdravotné poistovne, danovy
Urad)

ro¢né zuctovanie dane pre zamestnancov a vyhotovovanie potvrdeni o zdanitelnych prijmoch

vedenie danovej agendy — miestne dane a miestne poplatky, vymahanie nedoplatkov
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e spracovanie majetkovej agendy — zaradovanie a vyradovanie majetku obce na zaklade
inventdrnych kariet, inventarizacia majetku, vykondvanie inventury majetku

¢ sledovanie legislativnych zmien
e zastupovanie hlavnej matrikarky, osved¢ovanie listin a podpisov na zaklade vykonanej skusky

e preneseny vykon Statnej spravy na Useku skolstva — spracovanie vykazov, protokolov za
zriadovatela

organizacné a pomocné prdce spojené s pripravou volieb

Poziadavky pre uchadzaca: stredoskolské s maturitou, vysokoSkolské I. stupna, vysokoskolské II.
stupna

Vzdelanie v odbore: ekonomické — Uctovnictvo, rozpoctovnictvo, danovnictvo, mzdy,
Ostatné znalosti a poziadavky:

e Podvojné uctovnictvo verejnej spravy — Pokrocily

e Rozpoctovnictvo verejnej spravy — Pokrocily

e Fakturacia — Pokrocily

e Mazdy — pokrocily

e  Microsoft Word — Mierne pokrocily

e  Microsoft Outlook — Mierne pokrocily

e Microsoft Excel — Pokrocily

e IS Topset — Vyhodou

e schopnost timovej prace,

e motivacia pre prdcu vo verejnom sektore,

e komunikativnost, samostatnost, preciznost, zodpovednost pri plneni zverenych uloh,
bezihonnost

Informacie o vyberovom konani:
K Ziadosti je potrebné dolozit: profesijny Zivotopis, doklad o nadobudnutom vzdelani,

e pisomny suhlas na spracovanie osobnych Udajov v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov.
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Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania:

Ziadosti je potrebné zasielat do 31.10. 2025 na adresu Obec Pernek, Obecny Urad, Pernek 48, 900 53
Pernek, pripadne e-mailom na starosta@pernek.sk

S pozdravom

Ing. Martin Lednik
starosta obce Pernek
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